AG Fahrradfreundlicher Kommunen
Brandenburgs- Geschaftsstellenfunktion,
GESCHAFTSSTELLE Gestaltung des Internetauftritts und
Entwicklung des Corporate Design

LEITUNG

Auftraggeber: Der Geschaftsstelle obliegen die i
Vorbereitung und Auswertung der ‘
Landkreis Mitgliederversammlungen, die Auf-
Dahme-Spreewald stellung des Finanzplanes, die Um- |
setzung von Auftragen der Mitglie-
derversammlung sowie die Organi-
sation und Unterstitzung der
Bearbeitung: Offentlichkeitsarbeit.
Die Arbeit der Geschaftsstelle
2016 schlieRt die Unterstiitzung der AGFK
BB bei der inhaltlichen Strukturie-
rung der Arbeit, beim Zusammen-
fihren von Erfahrungen und beim
Erkennen wichtiger Arbeitsthemen ein. Neben der inhaltlichen Begleitung der
AGFK BB obliegen der Geschaftsstelle Planungs- und Organisationstatigkeiten
sowie die Koordination von Arbeitsablaufen.

Inhaltliche Begleitung der AGFK BB

Vor- und Nachbereitung von Mitgliederversammlungen (u. a. Einladungen erstel-
len und mit dem Vorsitzenden abstimmen, Themenvorschlage erarbeiten, Re-
cherchetatigkeiten, Organisation von Fachvortragen) sowie die Moderation der
Versammlungen.

Planungs- und Organisationstatigkeiten

Optimierung der Organisation und Durchfiihrung der Arbeitsprozesse innerhalb
> <@ der AGFK BB, die Fiihrung des Schriftverkehrs und die Mitgliederverwaltung und
v Infrastruktur- und Mitgliederbetreuung.

H Projektentwicklungs-
ng gesellschaft mbH

Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit

Pressearbeit einschlieflich des Entwurfes von Pressemitteilungen; Anlaufstelle

IPG INFRASTRUKTUR- UND flir Kommunen, die Interesse an einer Mitgliedschaft in der AGFK BB haben, dar-
PROJEKTENTWICKLUNGS- Uiber hinaus firr Alle, die mit dem Thema Fahrrad befasst sind; Erstellung von

ESELLSCHAFT MBH I . . .. . :
GESELLSC Kommunikationsmaterialien, wie Flyer, Broschiiren o. &. sind bei Bedarf zu ent-
BurgstraBe 30 Werfen
14467 Potsdam

Ansprechpartner Gestaltung des Internetauftrittes der AGFK BB
Martin Heiland Entwicklung eines Internetauftrittes der die AGFK BB, ihre Aufgaben und Ziele,

Telefon: 0331/20084-30 ihre Mitglieder modern, ansprechend und interessant darstellt;
heiland@ipg-potsdam.de

Sabine Jeschke Erarbeitung eines Corporate Design fiir die AGFK BB
Telefon: 0331/20084-54 R . . .. .. . .
jeschke @ipg-potsdam.de Entwicklung eines Corporate Design (CD) fir die interne und externe Kommunikati-

on und Darstellung der AGFK BB

Fax: 0331/20084-70




