
 

Der Geschäftsstelle obliegen die 
Vorbereitung und Auswertung der 
Mitgliederversammlungen, die Auf-
stellung des Finanzplanes, die Um-
setzung von Aufträgen der Mitglie-
derversammlung sowie die Organi-
sation und Unterstützung der 
Öffentlichkeitsarbeit.  
Die Arbeit der Geschäftsstelle 
schließt die Unterstützung der AGFK 
BB bei der inhaltlichen Strukturie-
rung der Arbeit, beim Zusammen-
führen von Erfahrungen und beim 
Erkennen wichtiger Arbeitsthemen ein. Neben der inhaltlichen Begleitung der 
AGFK BB obliegen der Geschäftsstelle Planungs- und Organisationstätigkeiten 
sowie die Koordination von Arbeitsabläufen. 
 
Inhaltliche Begleitung der AGFK BB  
Vor- und Nachbereitung von Mitgliederversammlungen (u. a. Einladungen erstel-
len und mit dem Vorsitzenden abstimmen, Themenvorschläge erarbeiten, Re-
cherchetätigkeiten, Organisation von Fachvorträgen) sowie die Moderation der 
Versammlungen. 
 
Planungs- und Organisationstätigkeiten  
Optimierung der Organisation und Durchführung der Arbeitsprozesse innerhalb 
der AGFK BB, die Führung des Schriftverkehrs und die Mitgliederverwaltung und 
Mitgliederbetreuung. 
 
Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit  
Pressearbeit einschließlich des Entwurfes von Pressemitteilungen; Anlaufstelle 
für Kommunen, die Interesse an einer Mitgliedschaft in der AGFK BB haben, dar-
über hinaus für Alle, die mit dem Thema Fahrrad befasst sind; Erstellung von 
Kommunikationsmaterialien, wie Flyer, Broschüren o. ä. sind bei Bedarf zu ent-
werfen  
 
Gestaltung des Internetauftrittes der AGFK BB  
Entwicklung eines Internetauftrittes der die AGFK BB, ihre Aufgaben und Ziele, 
ihre Mitglieder modern, ansprechend und interessant darstellt; 
 
Erarbeitung eines Corporate Design für die AGFK BB  

Entwicklung eines Corporate Design (CD) für die interne und externe Kommunikati-

on und Darstellung der AGFK BB  

AG Fahrradfreundlicher Kommunen 
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Gestaltung des Internetauftritts und 
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